..- Le Théatre-Sénart, scéne nationale recrute
Un ou une cheffe comptable

CDD d'un an renouvelable en remplacement d’une salariée en arrét maladie
Poste a temps complet, a pourvoir dés que possible

Etablissement public de coopération culturelle (EPCC) implanté a Lieusaint (77) et doté du label
Scéne nationale, le Théatre-Sénart propose une programmation pluridisciplinaire de 60 spectacles
par saison pour 200 représentations, soutient les artistes de multiples maniéres et développe de
nombreux projets avec ses partenaires sur le territoire pour favoriser I'éducation artistique et
culturelle.

L'équipe permanente du Théatre-Sénart est composée de 34 salariés permanents. Au sein de
I'équipe administrative et sous 'autorité de I'administratrice, lefla cheffe comptable est responsable
de la bonne marche du service comptabilité et paie de la structure et encadre le travail de deux
salariées. A ce titre, il/elle assure la fiabilité des comptes, des déclarations sociales et fiscales en lien
avec l'agente comptable et le cabinet d'expertise comptable, et assiste I'administratrice dans le
controle budgétaire.

Descriptif des missions :
> Comptabilité :

» Fiabilisation de l'ensemble des opérations de comptabilité en lien avec la comptable
{comptabilité publique — nomenclature M4) / Budget d'exploitation : 6,5 M€

= Saisie et suivi des recettes : subventions, contrats de cession et de coproduction, billetterie,
partenariats, locations

» Déclarations d'impots (TVA, IS, retenue a la source...)

» Etablissement des situations intermédiaires et des écritures comptables de fin d'exercice
nécessaires a la cléture des comptes

> Social:
* Tenue de la comptabilité de paie et validation des déclarations fiscales et sociales en lien
avec la gestionnaire de paie
» FEtablissement des documents relatifs a la fin de contrat
» Veille juridique et sociale et suivi du plan de formation

> Gestion:
» Suivi des budgets de structure et d'activités en lien avec I'administratrice
= Saisie des budgets analytiques dans le logiciel de comptabilité et des opérations budgétaires
afférentes (virements de crédits, budget primitif, décisions modificatives)

Profil recherché :

= Expérience d’au moins 5 ans dans un poste similaire exigée, avec notamment I'experience
de I'encadrement d'équipes

* La maitrise des mécanismes de la comptabilité publique et de l'instruction M4 n'est pas
obligatoire mais serait vivement appréciée (logiciel CPWin)

* Pratique d'un logiciel de paie, d'outils de planification et de bureautique

* Grande rigueur, autonomie et discrétion

» Sens du travail en équipe et bon relationnel

Caractéristiques du poste :
» Poste basé a Sénart (Seine-et-Marne)
= CDD atemps complet
* Rémunération autour de 33 000 € bruts annuels {selon expérience et convention collective
SYNDEAC)
» Tickets restaurant, mutuelle, prime conventionnelle de fin d'année

Veuillez adresser votre lettre de motivation accompagnée de votre CV a I'attention d'Aurélia Hulst,
administratrice : recrutement@theatre-senart.com

Date limite de candidature : 15/12/2024 / Entretiens : 19-20/12/2024
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