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Le Théâtre de la Coupe d'Or recrute : 
 

UN.E ATTACHE.E A L’INFORMATION, A L’ACCUEIL ET AUX RELATIONS PUBLIQUES 
 

Poste à temps plein en contrat à durée déterminée 

Dans le cadre d’un congé maternité, possiblement complété d’un congé parental 
 

 

Le Théâtre de la Coupe d'Or, Scène conventionnée d’intérêt national « Art, enfance et jeunesse » en cours 

de labellisation, propose une programmation pluridisciplinaire, ainsi qu’un festival, Tadam !, dédié au 

nouveau cirque. Le théâtre travaille également en étroit partenariat avec plusieurs établissements ou 

évènements culturels du département (La Coursive, Musiques au Pays de Pierre Loti, La Sirène…), ainsi 
qu’avec les villes de la Communauté d’Agglomération Rochefort Océan. Au total, près de 40 spectacles et 

100 représentations sont organisés chaque saison. Ils accueillent jusqu’à 24 000 spectateurs. 

 

Description du poste 

Sous l’autorité du Directeur et de ses représentants, l’Attaché.e à l’information, à l’accueil et aux relations 
publiques aura pour mission de relayer la Secrétaire générale dans les domaines suivants : 

 

Communication 

- Support « print » 

o Rédaction (textes de la plaquette, communiqués de presse, programmes de salle, articles…) 
o Mise en page de certains documents selon la maquette fournie (affiches, tracts, programmes 

de salle, panneaux informatifs…) 
o Etablissement des rétroplannings des supports de communication (plaquettes, affiches, 

flyers...) à destination des publics (spectateurs, publics scolaires 1er et 2nd degrés, 

université...) 

o Relation avec l’ensemble des prestataires (graphistes, imprimeurs...) de la conception à la 

diffusion 

o Suivi financier dans le respect des budgets 

- Internet et média 

o Suivi et animation du site internet et des réseaux sociaux 

o Conception et rédaction des mailings et newsletters, gestion de la base de données 

 

Relations publiques et EAC 

- Suivi des réservations scolaires (écoles maternelles et primaires) 

- Mise en place et suivi des projets d’EAC et des ateliers de pratique artistique 

- Réalisation des outils pédagogiques à destination des publics scolaires en amont de leur venue aux 

représentations, en relation avec l’enseignante référente du service éducatif du théâtre : 

o Supports et dossiers pédagogiques 

o Rencontres avec les artistes 

o Développement des relations à destination des enseignants (rencontres, présentations...) 

- Recherche de partenaires et de financements 

- Lien avec l’Université de La Rochelle (réservations spectacles avec la Maison de l’étudiant, suivi et 
mise en place de mini-stages, organisation d’une journée d’immersion au théâtre pour les étudiants) 

- Rédaction des projets et bilans des actions engagées 

 

Accueil des publics (représentations scolaires et tous publics) 

- Recrutement des personnels d’accueil nécessaires aux représentations et gestion de leurs plannings 

- Suivi du bon déroulement de l’accueil public lors des séances scolaires et certains soirs de spectacle 
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Profil souhaité 

o Formation supérieure en médiation culturelle ou en communication 

o Expérience d’au moins trois ans dans un poste similaire 

o Rigueur, organisation, sens de l’initiative et autonomie 

o Aptitude pour le travail en équipe 

o Bonne maîtrise de l’expression orale (aisance relationnelle) et écrite 

o Maîtrise des logiciels de bureautique, de PAO (Indesign) et des réseaux sociaux 

o Pratique des logiciels de billetterie (connaissance de Sirius appréciée) 

 

Conditions d’emploi 
o Contrat à durée déterminée annualisé à temps plein 

o Rémunération selon expérience au groupe 6 de la CCNEAC 

o Poste basé à Rochefort, déplacements locaux à prévoir 

o Prise de fonction courant novembre 2024 

o Travail fréquent les soirs et week-ends 

o  Permis de conduire B 

 

Candidature 

o Lettre de motivation accompagnée d'un CV, à adresser par mail uniquement, à l’attention de Franck 
Becker, Directeur jusqu’au 15 octobre 2024, à l’adresse suivante : samantha.martin@theatre-

coupedor.com 

o Les entretiens se tiendront le vendredi 18 octobre 2024 à Rochefort. 
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